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SMERNICA
PRE VYKONANIE INVENTARIZACIE
MAJETKU




Zikfadnd $ola

HwZékladné Skola Kukuc¢inova ulica 106, 093 03 Vranov nad Topl'ou

SMERNICA
pre vykonanie inventarizacie majetku a zaviazkov

Tato smernica je urcena k vykonavaniu inventarizacie majetku a zaviazkov vedenych

V uctovnictve a v operativnej evidencii a je zavdzna.

l.
Zakonna uprava inventarizacie

Povinnost’ inventarizovat’ vSetok majetok a zavizky uklada kazdej ictovnej jednotke zdkon

&.431/2002 Z. z. o uétovnictve v §§ 29 a 30. Bez vykonania inventarizacie uétovnictvo nespliia
jednu zo zdkladnych poziadaviek stanovenych v § 7 zdkona, t.j. nie je vedené preukaznym
sposobom. O tom, kedy, akym spdsobom a v akej periodicite sa inventarizuje majetok a
zaviazky uctovnej jednotky stanovuje zdkon v § 29 a § 30:

§ 29:

1.

2.

Inventarizaciou overuje uctovna jednotka, ¢i stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a
zavizkov v uctovnictve zodpoveda skuto¢nosti.

Inventarizaciu uctovna jednotka vykonava ku diu, ku ktorému zostavuje riadnu alebo
mimoriadnu Gétovnu zavierku. Ultovna jednotka pre potreby zostavenia priebezne;
uctovnej zavierky vykonava inventarizaciu len na ucely vyjadrenia ocenenia podla § 25
ods. 2, t.j.: uctovna jednotka ku ditu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka, zohl'adiiuje
predpokladané rizika a straty, ktoré sa tykaji majetku a zdviazkov a ktoré stt zndme ku ditu
zostavenia uctovnej zavierky. Znizenie hodnoty sa musi zohl'adnit’ vZdy , bez ohl'adu na
to, ¢i vysledkom hospodarenia za Gétovné obdobie je zisk, alebo strata. Uctovna jednotka
moze pri zasobach vykondvat’ inventarizaciu aj v priebehu Gctovného obdobia . Termin
takejto inventarizacie si ur¢i uctovna jednotka .

Pri hmotnom majetku okrem zasob a peniaznych prostriedkov v hotovosti mdze Gi¢tovna
jednotka vykonat’ inventarizaciu v inej lehote, ako je ustanovena v odseku 2, ktord vSak
nesmie prekro€it dva roky. Penazné prostriedky v hotovosti musi G¢tovna jednotka
inventarizovat’ najmene;j Styrikrat za i¢tovné obdobie.

§ 30:

1.

2.

a)

Skuto¢ny stav majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zavédzkov sa zist'uje inventirou. Pri
majetku hmotnej povahy a nehmotnej povahy sa skuto¢ny stav zist'uje fyzickou inventurou;
pri zaviazkoch, rozdiele majetku a zavdzkov a pri tych druhoch majetku, pri ktorych
nemozno vykonat’ fyzickll inventaru, sa skuto¢ny stav zistuje dokladovou inventurou; ak
je to mozné, pouziva sa kombindcia fyzickej a dokladovej inventry.

Inventarny stpis je Uctovny zdznam, ktory zabezpecuje preukéizatelnost’ Uctovnictva.
Inventirny sipis musi obsahovat’ tieto udaje:

obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické osoby
bydlisko a miesto podnikania, ak sa 1i8i od miesta bydliska ,

b) den zacatia inventury, den, ku ktorému bola inventura vykonana a den skonéenia inventury,



c)
d)

€)

9)
h)

)

a)

c)
d)

stav majetku s uvedenim jednotiek mnozstva a ceny podla § 25 zakona,

miesto uloZenia majetku,

meno, priezvisko a podpisovy zaznam hmotne zodpovednej osoby za prislusny druh
majetku,

zoznam zavizkov a ich ocenenie,

zoznam skuto¢ného stavu rozdielu majetku a zaviazkov,

odportcania na posudenie redlnosti ocenenia majetku a zdviazkov k datumu, ku ktorému sa
uctovnd zavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventiry na ucely upravy ocenenia
majetku a zdvézkov podla § 26 a 27 zdkona, ak st takéto skutocnosti zname osobam, ktoré
vykonali inventaru,

meno, priezvisko a podpisovy zaznam osdb zodpovednych za zistenie skuto¢ného stavu
majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavézkov,

poznamky.

Stav majetku, zavédzkov, rozdielu majetku a zéviazkov v inventurnych supisoch sa
porovnava so stavom majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavidzkov v Uctovnictve a
vysledky porovnania sa uvedd v inventarizatnom zépise. Inventarizacny zapis je uctovny
zdznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost’ i€tovnictva a ktory musi obsahovat’:
obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo,

vysledky vyplyvajuce z porovnania skuto¢ného stavu majetku a zdvizkov a rozdielu
majetku a zavizkov s uctovnym stavom,

vysledky vyplyvajice z posudenia redlnosti ocenenia majetku a zavézkov podla § 26 a27,
meno, priezvisko a podpisovy zaznam osoby, alebo osdb zodpovednych za vykonanie
inventarizécie v uctovnej jednotke.

Fyzicku inventuru hmotného majetku, ktort nemozno vykonat’ ku diiu, ku ktorému sa
zostavuje uctovnd zavierka, mozno vykonavat v priebehu poslednych troch mesiacov
uctovného obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasledujuceho uctovného obdobia. Pritom
sa musi preukazat stav hmotného majetku ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uctovna
zavierka, idajmi fyzickej inventury upravenymi o prirastky a ubytky uvedené¢ho majetku za
dobu od skoncenia fyzickej inventury do konca uctovného obdobia, pripade za dobu od
zacCiatku nasledujuceho Gctovného obdobia do dia skoncenia fyzickej inventiry v prvom
mesiaci tohto uctovného obdobia.

Inventarizacny rozdiel m6ze mat’ dvojaky charakter, a to

a/ manko, ak zisteny skutoény stav je niz§i ako stav v uctovnictve a ak ho nemozno
preukazat’ u€tovnym zaznamom; pri penaznych prostriedkoch a ceninach sa oznacuje
ako schodok,

b/ prebytok, ak zisteny skutoény stav je vyssi ako stav v G¢tovnictve a ak ho nemozno

preukazat’ G¢tovnym zédznamom.

Rozdiely vyplyvajice z tpravy ocenenia podla § 26 a § 27 sa neposudzuji ako

inventariza¢né rozdiely.

Inventarizacny rozdiel zauctuje uctovna jednotka do uctovného obdobia, za ktoré sa

inventarizaciou overuje stav majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zavézkov.



1.
Zakladné ustanovenia

Zakladné nazvy a pojmy:

Inventarizdacia - je suhrn Cinnosti, ktorymi sa kontroluje a zabezpeCuje vecna spravnost’

uctovnictva, jeho zhoda so skuto¢nym stavom jednotlivych druhov majetku a zavézkov.

Zahrnuje:

1. presné zistenie skutocného stavu majetku a zdviazkov, ktoré st predmetom inventarizacie
k stanovenému terminu a jeho zdznam

2. porovnanie skuto¢ného stavu so stavom vykazovanym v uctovnictve alebo operativnej
evidencii

3. vycislenie inventarizacnych rozdielov

4. preSetrenie a objasnenie kazdého rozdielu

5. vysporiadanie inventarizaénych rozdielov a vyhotovenie inventariza¢ného zapisu.

Inventarizacii podliehaju - dlhodoby hmotny a nehmotny majetok, zasoby /skladovany
materidl, peniaze, poukazky k zic¢tovaniu, ceniny, penazné Ucty, pohladavky, zavizky,
podsuvahové Gcty, ucty ¢asového rozlisenia.

Inventura - je zistovanie skutoéného stavu majetku a zavizkov a jeho zaznamenanie do

inventirneho supisu. Podl'a spdsobu zistovania rozliSujeme:

1. inventuru fyzicka - zistovanie skuto¢ného stavu prepocitavanim

2. inventairu d o kl ad o v 4 - zistovanie skuto¢ného stavu pohladavok, zaviazkov a
porovnanim zostatkov uctov prostrednictvom uctovnych dokladov.

Inventurny supis - obsahuje skuto¢né zistené stavy majetku a zavidzkov v jednotkach
mnozstva

a podla potreby 1 v oceneni v sulade so spdsobom ocenovania tohto majetku v uctovnictve
alebo v operativnej evidencii.

Inventlrne supisy sa musia usporiadat’ tak, aby bolo porovnanie skutocnych stavov majetku a
zaviazkov so stavom v Uctovnictve /operativnej evidencii/ prehl'adné a umoziiovalo zistenie
pripadnych inventarizatnych rozdielov. Inventirne suipisy moéZu byt vyhotovené
prostrednictvom vypoctovej techniky.

Inventarizacny zdpis je uctovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost’ uctovnictva.
Stav majetku, zavéizkov, rozdielu majetku a zavizkov v inventirnych stipisoch sa porovnéva so
stavom majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov v Gctovnictve a vysledky porovnania
sa uvedu v inventarizatnom zapise. Podl'a zdkona o UCtovnictve inventarizany zapis musi
obsahovat’:

a/ obchodné meno alebo nazov Uctovnej jednotky, pravnické osoby uvedu sidlo

b/ vysledky vyplyvajuce z porovnania skuto¢ného stavu majetku, zdvizkov a rozdielu majetku
a zavizkov s aCtovnym stavom,

¢/ vysledky vyplyvajice z posudenia redlnosti ocenenia majetku a zavazkov podla § 26 a 27
zak.431/2002 Z. z. o uCtovnictve,

d/ meno, priezvisko a podpisovy zaznam osoby alebo 0sdb zodpovednych za vykonanie

inventarizacie v uctovnej jednotke.



Inventarizacna komisia - skupina pracovnikov stanovena vedicim vnutornej organizacnej
jednotky k vykonavaniu inventarizacie majetku a zaviazkov. Pracuje podl'a planu a zodpoveda
za to, ze vSetok zisteny majetok a zavizky zaznamena do inventirneho stpisu. V inventirnom
supise uvedie dolezité okolnosti zistené pri inventure tykajiice sa ochrany majetku, uloZenia,
stavu, udrzovania a vyuzivania majetku. Stcastou jej povinnosti je i podanie navrhu na
vysporiadanie zistenych inventarizacnych rozdielov, na d’al$i postup pri zisteni nadbyto¢ného
a neupotrebitelného majetku a na odpis zaniknutych pohl'adavok a zavézkov.

Obecné ustanovenia:

Veduci uctovnej jednotky
1. zodpoveda za spravne a v€asné vykonanie inventarizacie majetku a zavizkov v stanovenych
terminoch. Je povinny zabezpecit’ neruseny priebeh inventarizacie tym, ze

vyda pokyny pre jej spravne vykonavanie s prihliadnutim na podmienky organizacie,

urci terminy, ku ktorym maju byt vykonané periodické inventarizacie majetku a zavazkov
vyda plan vykonania periodickych inventarizacii obsahujici harmonogram prac

pisomne ustanovi veduceho a ¢lenov Gstrednej inventarizacnej komisie ako i1 veduacich
a ¢lenov potrebného poctu dielcich inventarizaénych komisii.
Ustredna inventarizatna komisia koordinuje a riadi ¢innost' diel¢ich inventarizaénych
komisii.
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Inventariza¢né komisie:

K vykonavaniu inventarizacie majetku a zdvizkov veduci Gctovnej jednotky zriad’uje ustrednti
inventariza¢nu komisiu /UIK/ a diel¢ie inventariza¢né komisie /DIK/.

Ustrednd inventarizaénd komisia sa zriad’'uje povinne vo vSetkych uctovnych jednotkach.
Predsedom UIK je pracovnik menovany vedicim tétovnej jednotky. ZloZzenie &lenov UIK
Vv minimalnom pocte 3 pracovnikov musi zabezpecovat' odbornti znalost' inventarizovaného
majetku a zavizkov.

UIK zabezpetuje najmi riadne poudenie vietkych Glenov DIK, dbd na odstrafiovanie
nedostatkov zistenych pri inventarizaciach, posudzuje navrhy DIK na vysporiadanie
inventarizatnych rozdielov a vypracuva pre vediceho pisomny ndvrh na usporiadanie
rozdielov. UIK je poradnym orginom vediiceho a na zaklade jej navrhov a vyjadrenia
S kone¢nou platnost’ou rozhoduje veduci.

Dielcia inventarizacnd komisia musi byt najmenej dvoj¢lenna, pricom aspon jeden z ¢lenov
musi odborne poznat’ inventarizovany druh majetku.

Etapy inventarizacie:

1. zriadenie inventarizatnych komisii pisomnym protokolom s uréenim rozsahu ich
povinnosti v stanovenom termine

zistenie skuto¢ného stavu majetku a zavazkov (fyzicky a dokladovo)

zéapis skutocne zisteného majetku a zaviazkov do inventirnych supisov

porovnanie skuto¢ne zistené¢ho stavu s u¢tovnym

pripadné zistenie inventarizaénych rozdielov zapisat’ do inventurneho stpisu so zistenim
pri¢iny vzniku rozdielu a miery zodpovednosti prisluSného pracovnika za ne.
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1.
Vykonanie inventarizacie

Inventarizacia majetku:

Podl'a zakona o uctovnictve €. 431/2002 Z. z. v stilade s § 29 ods. I st uctovné jednotky povinné
vykonat’ inventarizaciu majetku ku diu riadnej a mimoriadnej uctovnej zavierky a podla § 30
tohto zakona, ak to umoznuje povaha investicného majetku, moézu uctovné jednotky vykonat
inventarizaciu v dlhsej lehote, ktora vSak nesmie prekrocit’ 2 roky.

Fyzickt inventiru investicného majetku, ktora nemozno vykonat’ ku diiu uctovnej zavierky,
mozno vykondvat' v priebehu poslednych troch mesiacov u¢tovného obdobia, pripadne
V prvom mesiaci nasledujuceho uctovného obdobia. Pritom sa musi preukazat’ stav dlhodobého
hmotného a nehmotného majetku ku ditu uctovnej zavierky udajmi fyzickej inventiry
opravenymi o prirastky a ubytky uvedené¢ho majetku za dobu od ukoncenia fyzickej inventary
do konca uctovného obdobia.

Pripadné inventarizacné rozdiely zalUctuju uctujice organizaéné jednotky do uctovného
obdobia, za ktoré sa inventarizaciou overuje stav investicného majetku.

Skuto¢ny stav DHM sa zist'uje fyzickou inventirou a stavy sa zaznamenavaju v inventirnych
supisoch.

Dlhodoby nehmotny majetok - stavy sa zistuju dokladovou a fyzickou inventarou.
Dlhodoby hmotny majetok - stavy sa zistuju fyzickou inventirou. Okrem inventarnych cisiel
je nutné odsuhlasit’ aj iné identifika¢né znaky ako vyrobné ¢islo, rok vyroby resp. nadobudnutia

ap.

1. u budov a stavieb - sa prehliadkou overuje stav a zarovefi sa overuje vlastnicke pravo,
resp. pravo hospodarenia k nim,

2. pozemKy - skutoény stav sa zistuje dokladovou inventrou a zaroven sa overuje vlastnicke
pravo resp. pravo hospodarenia k nim,

3. investicie - u nedokoncenych investicii sa vykonava dokladova inventira skuto¢nych
nakladov vynalozenych na ich obstaranie a d’alej podl'a charakteru predmetu i inventira
fyzicka.

Inventarizacia kratkodobého finanéného majetku:

Peniaze v pokladni - v zmysle platného zdkona o Gctovnictve je povinnostou Gtovnej
jednotky vykonat’ fyzicku inventarizaciu $tyrikrat za rok.

Prepocitanim penazi v hotovosti za ucasti priamo zodpovedného pracovnika sa zisti skutocny
stav pokladni¢nej hotovosti. Rozdiel medzi stavom hotovosti a zostatkom vykdzanym
V pokladni¢nej knihe sa povazuje sa pokladni¢ny schodok alebo prebytok.

Ceniny - postové znamky, stravné listky sa inventarizuji obdobnym spdsobom ako pri
inventure pokladni¢nej hotovosti 1 krat ro¢ne.

Bankové ucty - vykonava sa dokladova inventira porovnanim zostatkov na bankovych uétoch
so zostatkami oznamovanymi pefiaznym Ustavom bankovymi vypismi z tychto uctov 1 x ro¢ne.
Inventarizacia zictovacich vztahov:



Pohladavky -dokladovou inventirou sa overuje ich opodstatnenost’ voci odberatelom a
poskytnuté preddavky dodavatelom. VySka pohladdvok sa preukazuje odpismi odoslanych
faktar 1 krat rocne.

Zaviizky - realnost’ zavidzkov z obchodnych vztahov, pracovno-pravnych vztahov a inych
zaviazkov sa overuje dokladovou inventirou zameranou na zistenie doby ich vzniku 1 krat
rocne.

Prechodné ucty aktiv a pasiv - t.j. 4ty Casového rozliSenia, ucty dohadnych uctov aktivnych
a pasivnych. Na tctoch Casového rozlisenia nakladov a vynosov, ktorych zostatky sa prenasaju
do nasledujuceho roku, sa musi vykonat’ dokladova inventura k 31.decembru.

Pri inventarizécii UCtov ¢asového rozliSenia musi byt dolozeny supis faktur uctovanych na
dohadnych uctoch.

Opravné poloZky - podliehaji dokladovej inventarizacii. V pripadoch, ked’ sa zisti, ze zistena
hodnota majetku je niz$ia ako cena majetku zachytend v uctovnictve, vytvaraju organizacné
jednotky opravné polozky k uctom majetku. Tieto polozky sa vytvaraji len v pripade, ked’
znizenie ocenenia majetku v ictovnictve nema trvaly charakter.

Inventarizdacia podsuvahovych uctov

Skuto¢né stavy majetku a zdvézkov zachytenych na podsuvahovych uctoch sa zist'uji fyzickou
inventarou v pripade, ze to povoluje ich povaha a miesto. Majetok, ktory nie je vo vlastnictve
organizécie, avSak je unej v ¢ase vykonania inventarizacie, zistuje sa fyzickou inventtrou.

Inventarizdcia majetku evidovaného v operativnej evidencii - inventira majetku, ktory
nie je vedeny v G¢tovnictve, sa vykonava podl'a operativnej evidencie. U zasob sa jedna o
drobny hmotny majetok evidovany na skladovych kartach, pripadne v programe operativnej
evidencie drobného hmotného majetku (DHM). U vsetkych druhov DHM sa vykonava
inventura fyzicka.

Inventarizacné rozdiely - ktoré vzniknu porovnanim skutoéného stavu majetku a zaviazkov
zistenych inventirou so stavom vedenym v U¢tovnictve alebo operativnej evidencii,
predstavuju bud’ manko alebo prebytok a treba ho vy¢islit.

Za prebytok je povazovany majetok, ktorého skuto¢ny stav zisteny inventarou je vyssi ako
stav majetku zachyteného v Gi€tovnictve alebo v operativnej evidencii.

Za manko - je povazovany majetok , ked’ zisteny skutoény stav majetku zisteny inventdrou je
nizsi ako stav majetku evidovaného v Gctovnictve alebo operativnej evidencii.

Inventariza¢né rozdiely je ti¢tovna jednotka povinna v zmysle § 30 ods. 3 zdkona o Gc¢tovnictve
zauctovat’ do uctovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou overuje stav majetku a zavizkov.

Inventarizaéna komisia vystavi navrh na vysporiadanie inventariza¢nych rozdielov,
kde sa uvedu: - rozdiely vyplyvajtce z chyb alebo neuplnosti uctovnictva

- mankd v rdmci prirodzenych ubytkov

- manka nad stanovené normy v ¢leneni - zavinené

- nezavinené



O vysporiadani inventarizacnych rozdielov rozhoduje veduci Gctovnej jednotky.

Opravy Vv inventurnych supisoch a inventarizacnych zdpisoch:

Pre opravy plati primerane ustanovenie § 34 zdkona 431/2002 Z. z. o uc¢tovnictve.

Chybny idaj sa opravi viditelnym preciarknutim jednou ¢iarou, tak, aby bolo mozné precitat,
¢o bolo napisané predtym. Spravny udaj sa napise nad prec¢iarknuty udaj, oznaci sa hviezdickou
a v odvolani sa uvedie datum, kto opravu vykonal a z akého dévodu.

Ak sa opravy tykaja skutocnych stavov majetku, musia opravy podpisat’ clenovia
inventariza¢nej komisie a pracovnici zodpovedni za majetok, ktori vykonavali fyzicky supis
tohto majetku. Tieto opravy sa musia pisomne zdévodnit. Opravy cien a vypoctov celkového
ocenenia inventarizovaného majetku podpisuje pracovnik, ktory opravy vykonal.

Terminy vykonavania inventarizacii:

Terminy su nasledovné:

- penazné prostriedky v hotovosti 4 krat ro¢ne, priCom penazné prostriedky a ceniny k 31.12.
povinne

- zavazky a pohl'adavky 1 krat ro¢ne k 31.12.

- ¢asoveé rozliSenie nakladov a vynosov 1 krat rocne k 31.12.

- investi¢ny majetok 1 krat rocne k 30.11.

Mimoriadna inventarizdcia

Mimoriadnu inventarizaciu majetku a zaviazkov je nevyhnutné vykonat’ v pripadoch:

a/ ku diu vzniku, zlt€enia, rozdelenia, zrusenia /zacCatia likvidacie/ ii€tovnej jednotky

b/ pri mimoriadnej udalosti (napr. vlamani, sprenevere, zivelnej pohrome) a to u toho druhu
majetku, ktorého sa mimoriadna udalost’ tyka

¢/ pri uzatvoreni dohody o hmotnej zodpovednosti.

V.
ZavereCné ustanovenie

Pri vykonavani inventarizacie je nutné postupovat’ v sulade s platnym uznesenim zo
zasadnutia Mestskej rady vo Vranove nad Toplou .

Tato smernica nadobtda platnost’ diiom 1.1.2009.

PaedDr. Martin BABIAK
riaditel’ Skoly



Priloha ¢&. 1

Zriadenie ustrednej inventariza¢nej komisie

Zakladna Skola Kukudinova ulica 106, 093 03 Vranov nad Topl’ou

%

Na zaklade zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve ustanovujem Kk vykonaniu
inventarizacie majetku k ..........cccooceeeiienn. tuto UIK:

. predseda
. Clen
. Clen
. Clen
5. ¢len
za Clenov Ustrednej inventarizacnej komisie, ktora vykondva inventarizaciu ku diu:
30.11. a 31.12.

AW PR

Clenovia inventarizainej komisie:

a) potvrdzujt, Ze boli riadne oboznameni so vSetkymi platnymi predpismi na vykonanie
inventarizacie

b) zavdzuju sa, ze vSetok zisteny majetok, jeho stav a vSetky iné dolezité skutocnosti
zaznamenaju v inventirnych supisoch a inventarizanom zapise. Vysledky inventarizacie
odovzdaju tstrednej inventariza¢nej komisii s navrhom na rieSenie rozdielov a s navrhom
na prislusné opatrenia,

) prehlasuja, Ze vykonaju zverené ulohy pravdivo a zodpovedne.

d) potvrdzuju, ze na pracovisku, kde vykonavaji inventarizaciu nie je zamestnany pracovnik
S priamou alebo nepriamou zodpovednostou za majetok, alebo ktory je snim
V pribuzenskom pomere,

e) prehlasuju, Ze st si vedomi nasledkov zamerne nespravne vykonanej inventarizacie.

Vranov nad Toplou ..o

riaditel’ Skoly



Priloha ¢. 2
Zriadenie Ciastkovej inventariza¢nej komisie
Zakladna Skola Kukucinova ulica 106, 093 03 Vranov nad Toplou
Na zaklade zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve ustanovujem k vykonaniu
inventarizacie majetku k ...........ceceeennennne Ciastkové inventarizacné komisie:
. predseda
. Clen

. Clen
. hmotne zodpovedna osoba

A wp PR

Clenovia inventariza¢nej komisie

a) potvrdzujt, Ze boli riadne oboznameni so v§etkymi platnymi predpismi na vykonanie
inventarizacie

b) zavdzuju sa, ze vSetok zisteny majetok, jeho stav a vSetky iné dolezité skutoc¢nosti
zaznamenaju v inventirnych supisoch a inventarizacnom zapise. Vysledky inventarizacie
odovzdaju Gstrednej inventariza¢nej komisii s navrhom na rieSenie rozdielov a s ndvrhom
na prislusné opatrenia,

c) prehlasuju, Ze vykonaju zverené ulohy pravdivo a zodpovedne

d) potvrdzujua, Ze na pracovisku, kde vykonavaji inventarizaciu nie je zamestnany pracovnik
S priamou alebo nepriamou zodpovednostou za majetok, alebo ktory je snim
Vv pribuzenskom pomere,

e) prehlasuju, Ze st si vedomi nasledkov zamerne nespravne vykonanej inventarizacie.

Vranov nad Toplou ........cocevvviiiiiiiiinceee

riaditel’ Skoly



Priloha ¢. 3

Prehlasenie

Prehlasujem, Ze vSetky doklady tykajuce sa stavu a pohybu hmotného majetku podl'a stavu
Koo, , za ktoré som zodpovedny, boli odovzdané na zat¢tovanie a ze vSetky prijmy a
vydavky tychto prostriedkov st do zacatia inventry zachytené v Gi¢tovnictve a Vv evidencii
majetku ZS.

Vo Vranove nad Toplou ........cccceevvevvrennennne.

hmotne zodpovedna osoba



Priloha ¢. 4

INVENTARIZACNY ZAPIS
podla § 30 ods. 3 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve

Z inventarizacie majetku k

Inventarizdcia bola vykonana podla Internej smernice ¢. 5 — Inventarizacia majetku a zavdizkov

a) Obchodné meno a sidlo uctovnej jednotky: MESTO VRANOV NAD TOPLOU
Dr. C. Daxnera 87

b) Inventarizacia vykonana na zaklade:

¢) Vysledky vyplyvajuce zporovnania skutoéného stavu majetku, zavizkov arozdielu majetku

a zavizkov s i¢tovnym stavom:

prikazu na vykonanie inventarizacie majetku mesta

a zavazkov za rok

Zostatky uctov
Cislo Ni s Pocet | Skutoény stav Uétovny stav
uctu azovuctu stpisov (zisteny (pred zauétovanim | Rozdiel
inventarou) € | inv. rozdielov) €

01 Nehm. investi¢ny majetok
02 Hmotny investi¢ény majetok
031 Pozemky
042 Obstaranie hm.inv.
06 Financné investicie

Spolu
112 Materialové ziasoby
23, 24 | Zostatky na uétoch
261 Pokladiia
263 Ceniny
28 Uvery
31 Pohladavky
32 Zaviazky

Majetok v OTE

DHM do 1 700,00

KniZnice

d) Vysledky vyplyvajuce z posudenia realnosti ocenenia majetku a zaviazkov podla § 26 a 27 zakona —
premietnutie tohto postdenia do opravnych poloziek, rezerv, odpisov, realnej hodnoty:

¢) Navrh na vysporiadanie inventariza¢nych rozdielov:




f) Navrh opatreni (napr. Organiza¢né opatrenia, finanéné vysporiadanie, odpredaj majetku, likvidacia
majetku, navrhy na opravy a pod.)

g) Meno, priezvisko a podpisovy zaznam osoby alebo 0sdb zodpovednych za vykonanie
inventarizacie v u¢tovnej jednotke:

Inventariza¢na komisia:
predseda
Clen
Clen
Clen

Clen



Priloha ¢. 5

MESTO Vranov nad Toplou

ZAPISNICA
z inventarizacie majetku

ku diu ....

Druh inventarizdcie: periodicka rocnd

Spdsob inventarizdcie: fyzicka

Clenovia UIK: ..............cocoovvveeeenn,
a hmotne zodpovedny zamestnanec: .................................

vykonali inventarizaciu majetku a zistili tento stav:

att o Skutotng stav | Cetowny stav | PG | gy
Nazov uctu K. k 30...........
€ € za XI11.20.. €
€

01 Nehm. investi¢ny majetok
02 Hmotny investi¢ny

majetok
031 | Pozemky
042 | Obstaranie hm.inv.
06 Finan¢né investicie

Spolu
112 | Materialové zasoby
23, 24 | Zostatky na uétoch
261 | Pokladia
263 | Ceniny
28 Uvery
31 Pohladavky
32 Zaviazky

Majetok v OTE

DHM do 1 700,00 €

KniZnice

Meno, priezvisko a podpisovy zdznam Clenov inventarizacnej komisie:

Predseda:

Clen:
Clen:
Clen:
Clen:




Vo Vranove nad Topl'ou dfia .........c..coeevvevinninennnens
Priloha ¢. 6

Zakladna Skola Kukucinova ulica 106, 093 03 Vranov nad Toplou

Inventarizacia zavazkovk ..........................

P.C Doddvatel’ Cislo faktiiry Suma

Spolu:

P.¢.  Dodavatel Cislo faktiiry Suma

Predseda:
Clen:
Clen:
Clen:
Clen:

Vranov nad Toplou .......ccceeevvevineennn



Priloha ¢. 7

Zakladna Skola Kukucinova ulica 106, 093 03 Vranov nad Toplou

Inventarizacia pohPadavok Kk .........................

Odberatel’

Cislo faktiiry

Suma

Spolu:

Predseda:

Clen:
Clen:
Clen:
Clen:

Vranov nad Topl'ou




Priloha ¢. 8

Zakladna Skola Kukucinova ulica 106, 093 03 Vranov nad Toplou

Inventarizaciacenin K ..........................

1. Stravné listky Pocet hodnota Spolu

2. Postové znamky

Predseda:
Clen:
Clen:
Clen:
Clen:

Vranov nad Toplou .......cccccecenienennnene



Priloha ¢. 9

Zakladna Skola Kukucinova ulica 106, 093 03 Vranov nad Toplou

Inventarizacia zostatkov na u¢toch K .................co.......

Nazov uctu

<

Zostatok

Vkladovy vydavkovy rozpoctovy ucet

Prijmovy vkladovy rozpoctovy ucet

WINIFIN

Bezné ucty financnych fondov

Predseda:
Clen:
Clen:
Clen:
Clen:

Vranov nad Toplou .......cccceeevvevnnennne.




Priloha ¢. 10

Zakladna Skola Kukucinova ulica 106, 093 03 Vranov nad Toplou

Inventarny zoznam drobného majetku ........ccoccvueeecescnnnnes

Nazov Inv.cislo Dat.nad. Pocet MJ Jedn.cena Cena Utvar

0-3,32

3,33-16,60

16,60-1 700,00

Predseda:
Clen:
Clen:
Clen:
Clen:

Vranov nad Toplou ........ccccceeviiieenn.



