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Mesto Vranov nad Tod’ou

197/2013

Smernica

upravujuca postup verejného obstaravatia
mesta Vranov nad Togou pri zadavani zakaziek

na dodanie tovaru, zakaziek na uskuténenie stavebnych prac,

zakaziek na poskytnutie sluzieb a sfaze navrhov

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

V zmysle zdkona §. 25/2006 Z. z. o verejnom obgtriaa o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisdiald] len ,zakon o VO") vydava
primator mesta, ako Statutarny zastupca verejnébtaivatta mesta Vranov nad Tbpu
(,d’alej len mesto”), tato smernicu, ktora definuje myj vo verejnom obstaravani,
upravuje postup pri aplikacii zakona o VO a to rajoni zadavani podlimitnych zakaziek
na tovary, stavebné prace a sluzby beZzne dostumandrhu a zadava konkrétnu
zodpovednaspri obstaravani  zakaziek.

Cielom tejto smernice je zabezpe transparentna@s hospodarnas a efektivnog pri
nakladani s verejnymi prostriedkami a podpoastnu hospodarsku tar.

Tato smernica sa nefahuje na zadavanie zakaziek definovanych v odseRpé&h 4 a 5
§ 1 zakona o VO.

Tato smernica je zavazna pre Mestsky Urad vo Vranmad Topou (dalej len ,arad®)
a pre Mestsku policiu vo Vranove nad Top (dalej len ,mestska policiu®).



Clanok 2
Pojmy vo verejnom obstaravani

1. Verejnym obstaravanim v zmysle zakona su postupyyii sa zadavaju
a) zakazky na dodanie tovaru,
b) z&kazky na uskutaenie stavebnych préac,
c) zakazky na poskytnutie sluZieb,
d) s&az navrhov.

2. Zakazka na &ely zédkona o VO a tejto smernice je zmluva sgi@aym plnenim uzavreta
medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstarakmiena jednej strane s jednym alebo
viacerymi uUspeSnymi uchadaai na druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskut@nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

3. Mesto Vranov nad Tdjou je podia 8 6 ods. b) zakona o VO verejnym obstard\zate

Clanok 3
Finanéné limity pri zadavani zakaziek

1. Zakazka je nadlimitna alebo podlimitna v zavislastijej predpokladanej hodnoty.

2. Nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladandnota je rovna alebo vySSia ako
finanény limit, ustanoveny vieobecne zavaznym pravnyrdpgisem, ktory vyda Urad pre
verejné obstaravanie.

3. Podlimitnou zakazkou je zakazka, ktorej predpoki@dahodnota je v priebehu
kalendarneho roka alebo §&s platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlbsdobie
ako jeden kalendarny rok nizSia ako fitiay limit nadlimitnej zakazky a ide o zakazku

a) na dodanie tovaru beZne dostupného na trhugmopagravin, uskutinenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnyctimaa jej predpokladana hodnota
je rovnaka alebo vysSia ako 1 000,00 EUR,

b) ktor& nie je zakazkou pbalpismena a) a jej predpokladana hodnota je

ba) rovnakd alebo vySSia ako 20 000,0& Eak ide o zakazku na dodanie tovaru,
okrem potravin, alebo o zakazku na poskytnutigtsfalebo

bb) rovnaka alebo vysSia ako 30 000,0RE&k ide o zakazku na uskuh@nie
stavebnych prac

c) na dodanie tovaru, ktorym su potraviny, ak podtgdana hodnota zakazky je rovnaka
alebo vyssia 40 000,00 EUR.

4. Predpokladana hodnota zakazky galyizakona o VO a tejto smernice sauje ako cena
bez dane z pridanej hodnoty (bez DPH). Pravidlaostgppredpokladanej hodnoty zakazky
d’alej upravuje § 5 zdkona o VO.

Clanok 4
Postupy pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych z&aziek

1. Proces obstaravania pri postupe zadavania nadfiahita podlimitnych zakaziek, ktoré pre
mesto Vranov nad Tdpu ako verejného obstaravide zabezp&uje referent, ktory
zabezpéuje verejné obstaravanie v sulade so zdkonom o VO.



2. Podklady k verejnému obstaravaniu, a to popis petdrbstaravania a dokumentaciu k
siraznym podkladom v plnom rozsahu zab&zpeferent oddelenia s prisluSnym veddcim
oddelenia, v pripade mestskej policie jejelaik.

3. Swrazné podklady pripravuje referent, ktory zabénjee verejné obstaravanie a spolu s
nim ich podpisuje primator mesta.

4. Oznamenie o zadavani nadlimitnych a podlimitnyckazéek (okrem dodania tovarov,
potravin, uskuténenia stavebnych prac a poskytnutia sluzby bezsgdoych na trhu) a
d'alSie informacie tykajuce sa verejného obstaravamésto zverd&juje na internetovej
strankewww.vranov.sk

Clanok 5
Postup pri zadavani podlimitnych zakaziek na dodard tovarov, potravin, uskuta@nenia
stavebnych prac a poskytnutie sluzby beZzne dostupoly na trhu

1. Cinnosti pri zadavani podlimitnej zakazky na dodattearov, potravin, uskutoenia
stavebnych prac a poskytnutie sluzieb bezne dogtipna trhu vykonava referent mesta,
pracujuci na Uraddilej len ,referent®).

2. Pri zadavani podlimitnej zdkazky na dodanie tovapmtravin, uskuttnenia stavebnych
prac a poskytnutie sluzieb beZzne dostupnych na trheferent postupuje tak, aby
vynaloZzené naklady na obstaranie predmetu zakaakpiimerané jeho kvalite a cene.

3. Na zdokladovanie svojho vyberu do 1 000,00 EUR BEH je hospodarne narabanie s
finanénymi prostriedkami zabezpené predbeznou finanou kontrolou,cize je mozné
zada zdkazku priamym zadanim.

4. Ak hodnota predmetu zakazky bude v sledovanom lobpie zakazky na dodanie tovaru
a poskytnutie sluzieb v rozpati nad 1 000,00 EURRE®00,00 EUR a pre zakazky na
dodanie stavebnych prac v rozpati nad 10 000,00 H&YRO 000,00 EUR, zamestnanec
vyberie dodavat@a na zéklade prieskumu trhu pisomnym oslovenim mdéhie troch
moznych dodavatev.

5. Vo vyzve na predloZenie cenovej ponuky na predrakazky uvedie /vzor v prilohe/
a) minimalne poziadavky na predmet zakazky,
b) kritérium na vyhodnotenie zakazky

6. Referent poth odseku 5 tohtélanku spiSe Zapis z prieskumu trhu /vzor v prilcdlebo
Spravu o zakazke /vzor v prilohe, platna po preokioch obdobi/ a tito podpiSe. Sprava je
sitag’ou dokumentacie o zadani zakazky. Kopiu spravyiangh za @&elom evidencie
zékaziek s nizkou hodnotou v sledovanom obdobi.

7. Referent pisomne oznami vysledok vyhodnotenia isped& uchada®vi a vyzve ho na
predloZenie zmluvy /vzor v prilohe/.

8. S uUspeSnym uchad&am bude uzatvorenad zmluva /objednavka, ktord mbsalwové
minimalne kvalitativne, kvantitativne a technickéodmienky dodania predmetu
obstaravania, termin, ako aj sankcie za poruSemievnych podmienok dodavdtem
predmetu zakazky.



Clanok 6
Zavereéné ustanovenia

1. Verejny obstaravateeviduje vSetky doklady a dokumenty zo zadavaniazék v sulade
so zakonom o VO a uchovava icit pékov po uzavreti zmluvy.

2. Pri zadavani podlimitnych zakaziek bezne dostupngehtrhu su vSetky doklady a
dokumenty (cela dokumentacia) evidovana a archivé@va rokov po uzavreti zmluvy u
referenta, ktory zabez{gje verejné obstaravanie.

3. Verejny obstaravafeje povinny zverejni raz Stvtroéne do konca 2 mesiaca po uplynuti
kalendarneho Stvroka na svojej webovej stranke suhrnna spravu @azdach s cenami
vySSimi ako 1 000,00 EUR bez DPH, v ktorej pre Kezékazku uvedie

a) hodnotu zékazky,
b) predmet zakazky,
c) identifikaciu uspesného uchadaa

4. Dohlad nad verejnym obstaravanim vykonava Urad prgnéabstaravanie.

5. Kontrolu postupu pri zakazkach, ktoré nie su naidigmi zakazkami ani podlimitnymi
zékazkami vykonava hlavny kontrolor mesta.

6. Tato smernica nadobud&inanog’” a platnos dia 1. januara 2014. Nadobudnutigininosti
tejto smernice straca platnos &innogx Smernica primatora mestéisio 180/2011
upravujuca postup verejného obstarakatenesta Vranov nad Tbpu pri zadavani
zékaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskioianie stavebnych prac, zakaziek na
poskytnutie sluzieb a saze navrhov z 01.04.2011.

Vo Vranove nad Tofpu 30.12.2013

Ing. Jan Ragan v. r.
primatoesta



INFORMACIA 0 ZADAVAN{ ZAKAZKY

na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby
/§ 9 ods. 9 zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov/

1. IDENTIFIKACNE UDAJE VEREJNEHO OBSTARAVATELA

Uradny nazov: Mesto Vranov nad Toplou

Postova adresa: Dr. C. Daxnera 87/1

Mesto/obec: Vranov nad Toplou PSC: 09316
1CO: 332933

Kontaktna osoba:

E-mail: Telefon: +421

1. ZADAVANA ZAKAZKA

Predmet obstaravania
(nazov prideleny zakazke)

Predpokladana hodnota zakazky: bez DPH

2. INFORMACNA POVINNOST

Dopliiujice informacie
(ak je to potrebné):

Postup pri zadavani zakazky - prieskum trhu

Planovany datum zadavania zakazky:

Datum uverejnenia tejto informacie:




Mesto Vranov nad Tafou

Mestsky urad, Dr. C. Daxnera 87/1, 093 16

Vas list cislo Nase cislo Vybavuje Vranov nad Toplou

Vec
Vyzva na predloZenie cenovej ponuky - zaslanie

Dovolujeme si Vas poziadat o predlozenie cenovej ponuky na dodanie tovaru/ poskytnutle
sluzby/uskutocnenie stavebnyCh Prac: jyeceecceeeeereuiieeriiriuiireuiireniiruiiieeiireniseseees

V prilohe Vam zasielame vyzvu na predlozenie ponuky v ramci prieskumu trhu podla
89 ods. 9 zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Verime, ze sa procesu verejného obstaravania zucastnite a predlozite cenovi ponuku na
pozadovany predmet zakazky v sulade s vyzvou.

S pozdravom

Podpis vediiceho oddelenia

Priloha:

1 x vyzva

Bankové spojenie: CI0: 332 933 Telefon:  (00421) 057/4422551-3
VSeobecna Uverova banka Fax: (00421) 0228129
Vranov nad Topou e-mail:  mesto@vranov.sk

23129632/0200



Vv s‘rvz VA
NA PREDLOZENIE PONUKY

Zadavanie zakazky podla §9 ods. 9 zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a
o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskors§ich predpisov

I. NAZOV, ADRESA A KONTAKTNE MIESTO VEREJNEHO OBSTARAVATELA

Nazov organizacie: Mesto Vranov nad Toplou

Adresa organizacie: Dr. C. Daxnera 87/1, 093 16 Vranov nad Toplou

ICO: 00332933

Krajina: Slovenska republika

Internetova adresa organizacie: www.vranov.sk

Adresa profilu verejného obst.: http:/ /www.vranov.sk/Verejne-obstaravanie

Kontaktné miesto: MsU vranov nad Topfou, Dr. C. Daxnera 87/1, 093 16 Vranov nad
Toplou

Kontaktna osoba:

Telefon:

E-mail:

DalSie informacie mozno ziskat na adrese a kontaktnom mieste uvedenom v tomto bode vyzvy.

II. OPIS

Nazov zakazky:

Druh zakazky:

Hlavné miesto dodania tovaru/poskytnutia sluzby/uskutoénenia stavebnych prac:
Opis zakazky:

III. ADMINISTRATIVNE INFORMACIE

Moznost predloZenia ponuky:

Iba na cely predmet zakazky.

Povol'uje sa predlozZenie variantnych rieSeni:

Nie.

Jazyk ponuky:

Ponuky sa predkladaja v slovenskom jazyku.

Predpokladana hodnota zakazky bez DPH: ........................ EUR bez DPH
Lehota na predkladanie ponuk:

Datum:

Cas:

Ponuky musia byt doruc¢ené na adresu a kontaktné miesto uvedené v bode I. tejto vyzvy. Na obalku uviest
LNEOTVARAT — prieskum trhu — ... “
Minimalna lehota, pocas ktorej s ponuky uchadzacov viazané:

IV. OBSAH PONUKY

Ponuka predlozena uchadzac¢om musi obsahovat:

napr.

1. Doklad (képia) o opravneni podnikat v predmete zakazky (zivhostenské opravnenie alebo vypis zo
zivnostenského registra alebo iné nez zivnostenské opravnenie, vydané podla osobitnych predpisov alebo
vypis z obchodného registra)

2. Oceneny vykaz vymer/ Specifikacia tovaru/Specifikacia sluzieb

3. Technické listy, opisy/fotodokumentacia/vzorky

V pripade, ze uchadzac¢ nie je platcom DPH, zretelne to v ponuke uvedie.



VI. PODMIENKY TYKAJUCE SA ZMLUVY

Doba dodania predmetu zakazky:

Typ zmluvy :
Kipna zmluva / Zmluvy o poskytnuti sluzby / Zmluva o dielo / Objednavka

Obchodné podmienky:

Predmet zakazky bude financovany zvlastnych finanénych prostriedkov mesta. Vlastna platba bude
realizovana formou bezhotovostného platobného styku na zaklade danového dokladu vystaveného
poskytovatelom, splatnost ktorého je do ............. dni odo dna dorucenia danového dokladu, nakolko je
pred uhradou verejny obstaravatel povinny predlozit vSetky doklady suvisiace s realizaciou na
administrativnu kontrolu.

Verejny obstaravatel neposkytuje preddavok, ani zalohova platbu.

Datum zaciatku prieskumu trhu:

podpis veduceho oddelenia



ZAPIS Z PRIESKUMU TRHU

K uctovnému dokladu ¢islo: Kipna zmluva / Zmluvy o poskytnuti sluzby / Zmluva o dielo
/Objednéavka ¢. ................

Predmet zakazky:

Spdsob vykonania prieskumu: oslovenie 3 dodavatelov

Osloveny dodavatelia:

P.¢. Dodavatel’ Cena v EUR Kontaktna osoba Datum
s DPH cislo tel. a poznamka
1.
2.
3.

Vyhodnotenie prieskumu na ziklade uréenych kritérii:

Kritéria: celkova najnizsia cena vratane DPH
Vybrany dodavatel:
Zdovodnenie vyberu:

Obstaravacia cena:

schvalil:

Vo Vranove n. T., dna



Mesto Vranov nad Topou

Mestsky urad, Dr. C. Daxnera 87/1, 093 16

Vas lis ¢islo/zo dna Nase c¢islo Vybavuje Vranov nad Toplou

Vec
Oznamenie o vysledku prieskumu trhu

Na zaklade naSej vyzvy zo dfia ........ccccevenveniennennen. nam bola v ramci prieskumu trhu dorucéena
VaSa cenova ponuka na dodanie tovaru/poskytnutie sluzby/uskutoc¢nenie stavebnych prac:

R R R R R .

Po presktimani a vyhodnoteni doruc¢enych cenovych ponuk Vam oznamujeme, ze Vasa cenova
ponuka bola najuspesnejSia a preto Vasu cenovli ponuku prijimame.

Zaroven Vas ziadame o predlozenie Kipnej zmluvy / Zmluvy o poskytnuti sluzby / Zmluvy
o dielo.

Za spracovanie cenovej ponuky Vam dakujeme.

S pozdravom

Podpis vediiceho oddelenia

Bankové spojenie: C0: 332 933 Teleféon: (00421) 057/4422551-3
VSeobecna Uverovéa banka Fax: (00421) 022829
Vranov nad Topou e-mail:  mesto@vranov.sk

23129632/0200



Mesto Vranov nad Topou

Mestsky arad, Dr. C. Daxnera 87/1, 093 16

Vas lis ¢islo/zo dna Nase ¢islo Vybavuje Vranov nad Toplou

Vec
Oznamenie o vysledku prieskumu trhu

Na zaklade naSej vyzvy zo dfia ........cccoeenveniennennen. nam bola v ramci prieskumu trhu dorucéena
VaSa cenova ponuka na dodanie tovaru/poskytnutie sluzby/uskutoc¢nenie stavebnych prac:

R R R PR .

Po presktimani a vyhodnoteni doruc¢enych cenovych ponuk Vam oznamujeme, ze Vasu cenovu
ponuku neprijimam e, nakolko Vami ponuknuta celkova cena zakazky vratane DPH bola
vySSia oproti ponuke Gispesného uchadzaca.

Za spracovanie cenovej ponuky Vam dakujeme.

S pozdravom

Podpis vediiceho oddelenia

Bankové spojenie: CI0: 332 933 Telefon:  (00421) 057/4422551-3
VSeobecna Uverovéa banka Fax: (00421) 0228129
Vranov nad Topou e-mail:  mesto@vranov.sk

23129632/0200



Priloha¢. 1

Sprava o zakazke

Verejny obstaravatd’

Mesto Vranov nad Tdjou
Dr. C. Daxnera 87/1
093 01 Vranov nad Tdipu

ICO: 00332933

Zakazka

na dodanie tovaru *
na poskytnutie sluzby *
na uskutoénenie stavebnych prac *

Predmet (nazov) zakazky

Osloveny dodavatgé 1-n

Obchodné meno

Sidlo

**

*%k

Poradie uchadz#&ov

Pé.  Obchodné meno

Sidlo

*k

*%

*k

*%

**

*%

*k

*%k




Uspesny uchadzé&

Obchodné meno

Sidlo

*%

*%

Hodnota zéakazky bez DPH v EUR

*%

Hodnota zakazky s DPH v EUR

*%

Spravu vypracoval

Titul Meno Priezvisko:

*%

Oddelenie:

*%

Funkcia:

*%

Datum:

*%

Podpis:

*%

* nehodiace sa Skrtm(
** doplniz




